K0.271.4.2023 Waganiec, dnia 06.12.2023 r.

Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej

w Wagancu

ZAPYTANIE OFERTOWE pn.

,Dostawa §rodkow czystosci i artykulow
chemicznych”.

Zatwierdzita:

Anna Skopinska

Kierownik

Gminnego Osérodka Pomocy Spoleczne;j
w Wagancu




1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego.

Nazwa Zamawiajgcego: Gminny OS$rodek Pomocy Spolecznej w Wagancu

reprezentowany przez kierownika — p. Ann¢ Skopinska.

Adres do korespondencji: ul. Dworcowa 7, 87-731 Waganiec.

- godziny urzedowania: (dni robocze) poniedziatek, §roda, czwartek 7:30-15:30;
wtorek 7:30-17:00; pigtek 7:30-14:00;

- telefon 54 283 09 45;

- faks: 54 283 09 45, wew. 27,

- adres e-mail: waganiec(@interia.pl ;

- BIP: http://www.gops-waganiec.biuletyn.net/ ;
- konto bankowe: SGB KBS w Aleksandrowie Kujawskim Filia w Wagancu,
numer: 30 9537 0000 2005 0050 1709 0002

1I. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwiefi
publicznych postgpowanie nie podlega w/w ustawie, gdyz wartos¢ zaméwienia
nie przekracza kwoty 130.000,00 zi, wobec czego Zamawiajgcy stosuje zasady
udzielania zam6wieh o wartosci ponizej 130.000,00 zi, ktére zostaly uregulowane
Zarzadzeniem Wojta Gminy Waganiec nr 110.2020 z dnia 31.12.2020 r. w sprawie
udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé szacunkowa netto nie
przekracza kwoty 130.000,00 zl.

I11. Opis przedmiotu realizacji.

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa $rodkow czystosci i artykutow
chemicznych do siedziby Zamawiajacego. Szczegbltowy opis zamdwienia okresla
formularz cenowy, stanowiacy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

V. Termin realizacji zamdéwienia

Okres obowigzywania umowy od 01.01.2024 roku do 31.12.2024 roku.

V. Warunki realizacji dostaw.

1.

2,

Wykonawca sukcesywnie bedzie dostarczal przedmiot zamoéwienia swoim
transportem (wliczonym w cen¢ materialow) do siedziby Zamawiajacego.

[lo§¢ asortymentu wynikaé bedzie =z biezacego zapotrzebowania
Zamawiajgcego. Szacowane ilosci podane w formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania cenowego — nie sg wigzace dla
Zamawiajacego, sg podstawg dla Wykonawcy do sporzadzenia oferty.



Zamawiajgcy bedzie sukcesywnie wskazywal ilo$¢ dostaw przedmiotu
zamoOwienia stosownie do jego rzeczywistego zapotrzebowania i zuzycia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwigkszenia zakresu
dostawy okreslonej w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Wykonawca jest zobowigzany do skalkulowania ceny oferty w taki sposdb,
aby obejmowata wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musial ponies¢ w
zwiazku z realizacjg przedmiotu zamowienia. W kalkulacji ceny brutto oferty
nalezy uwzgledni¢ podatek VAT. Inne optaty i podatki, ewentualne upusty i
rabaty, koszty dostawy itp. Zamawiajacy w zwiazku z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow.

4. Rozliczanie dostaw odbywaé sie bedzie sukcesywnie. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury VAT po kazdej dostawie
zamOwionych towaréw. Platno$¢ faktury VAT nastgpi przelewem, w terminie
14 dni od daty dorgczenia faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

5. Dostawy przedmiotu zamdwienia beda si¢ odbywa¢ sukcesywnie w zaleznosci
od zapotrzebowania Zamawiajacego wynikajacego z biezacego zuzycia.
Terminy realizacji kolejnych dostaw bedg zglaszane Wykonawey za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

6. Wykonawca bedzie =zobowigzany do realizacji przedmiotu umowy
kazdorazowo, w terminie do 3 dni kalendarzowych od daty zgloszenia przez
Zamawiajgcego zamdwienia.

VI. Opis sposobu przygsotowania oferty.

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg Formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego oraz Formularza cenowego stanowigcego
zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna by¢ wypelniona w catosci i podpisana przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
okreslona w rejestrze lub innym dokumencie, wilasciwym dla danej formy
organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobg umocowang przez osobg
uprawniong, przy czym pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ do oferty.

3. Do oferty nalezy zalgczy¢ nastgpujace dokumenty:

a) Formularz oferty wraz z formularzem cenowym.

b) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

¢) Pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania
podmiotowej czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych
zataczonych do oferty, ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej
za zgodnos¢ z oryginalem.



VIL

VIIIL

Brak powyzszych informacji lub ich niezgodnos¢ z zapytaniem cenowym
powodowaé bedzie odrzucenie oferty z powodow formalnych.

4, Zamawiajgcy odrzuca oferty, jezeli:
a) Oferta zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym

miejscu.

b) Do oferty nie zalaczono wszystkich wymaganych dokumentow
wymienionych w pkt 3.

c) Oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania
cenowego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych oraz wariantowych.
6. Zamawiajacy ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

Kryterium oceny ofert.

Podstawowym kryterium oceny i wyboru ofert cenowych bedzie najnizsza cena. Cena
zaoferowana przez Wykonawce, z ktérym zostanie podpisana umowa dostawy, nie
ulegnie zmianie przez caly okres realizacji zadania. Oferta, ktora uzyska najwyzsza
iloéé punktéw, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Ocena punktowa kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:

- wg kryterium 100% cena ofertowa (wartos¢ brutto calego zamowienia):

Cm

Cimmmmmm oo x100 (ma liczba pkt) x100%
Cb

Ci — otrzymana ilo$¢ punktow kryterium oceny

Cm — cena oferty minimalnej brutto

Cb — cena oferty badanej brutto

Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w zamknigtej kopercie
z napisem: ,,Dostawa §rodkéw czystosci i artykuléw chemicznych” . Zaleca sig
zamieszczenie na kopercie nazwy i adresu (siedziby) Wykonawcy. Oferty mozna
sktadaé réwniez pocztg tradycyjna (decyduje data wptywu do Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Wagarnicu) lub poczta elektroniczng na adres
waganiec@interia.pl.

2. W przypadku ofert skladanych droga elektroniczna, oferta (skan) powinna
zawiera¢ czytelny podpis i pieczgé Wykonawcy.

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 15.12.2023 r. o godz. 12:00. Decyduje
data i godzina wplywu do siedziby Zamawiajgcego.

4. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.




IX.

X.

XII.

W przypadku ztozenia ofert o takiej same cenie Zamawiajacy wezwie do ztozenia
ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé
cen wyzszych niz zaoferowane w ofertach pierwotnych.

Otwarcie i ocena nastgpi: 15.12.2023 r. o godz. 12:15.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: p. Anna Skopinska.

Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty.

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow
telefonicznie lub poczta elektroniczna.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana
niezwlocznie za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie, po
dokonaniu wyboru.

Informacje dodatkowe.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstapienia bgdZ uniewaznienia niniejszego
postepowania bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci
nieznanych mu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania cenowego.

2. Wykonawcy uczestnicza w niniejszym postgpowaniu ofertowym na wiasne ryzyko
i koszt i nie przystuguja im zadne roszczenia z tytulu odstgpienia badz
uniewaznienia przez Zamawiajacego.

3. Okres zwigzania Wykonawcy z ofertg wynosi 30 dni.

Zalaczniki

1. Zalgcznik nr 1 — Formularz cenowy,

2. Zalgcznik nr 2 — Formularz oferty,
3. Zalacznik nr 3 — Wzdr umowy.



