ZARZADZENIE Nr 8.2021
Kierownika Gminnego OSrodka
Pomocy Spolecznej w Wagancu

z dnia 01 grudnia 2021 roku

w sprawie: powolania skladu komisji inwentaryzacyjnej

Stosownie do art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 22021 r.
poz. 217 ze zm.) celem przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majgtkowych bedacych
na stanie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej na dzien 31 grudnmia 2021 r. powoluje
Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

1) Marta Ziétkowska - przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Iwona OZmina - z-ca przewodniczacego

3) Monika Nowak-Czerwinska - cztonek

4) Joanna Szczgsna - cztonek

1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg. zasad ustalonych w ,,Instrukcji
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji" wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 8/10
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 1.

2. Terminarz czynnoéci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Do obowigzkéw Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:

a) przygotowanie spisu z natury rzeczowych sktadnikéw majatkowych,

b) kierowanie spisami z natury i nadzér nad prawidtowym ich przebiegiem,

¢) prowadzenie postepowania weryfikacyjnego w stosunku do ustalonych w wyniku spisu
rdéznic inwentaryzacyjnych,

d) przedlozenie wniosk6w w sprawie rozliczenia wynikow inwentaryzacyjnych.

4. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzagdkowania
ewidencji ilosciowej spisywanych sktadnikéw i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiegowej i innych urzagdzeniach ewidencyjnych.

5. Spis z natury

1. Przynajmniej w przeddzief rozpoczecia spisu Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
oméwi z Kierownikiem i osobami materialnie odpowiedzialnymi:

a) zakres spisu,

b) obowiazki i uprawnienia Komisji Inwentaryzacyjnej (czynnosci wstepne, technika



ustalania ilosci, sposéb wypelniania arkuszy spisowych, wspélpraca z osobg
odpowiedzialng za spisane skfadniki i opisanie arkuszy spisowych),
¢) sprawy porzadkowe (rozpoczecie i zakoficzenie spisu, rozliczenie arkuszy spisowych).

2. W dniu spisu Komisja Inwentaryzacyjna:

a) pobierze zaparafowane przez Kierownika arkusze spisowe bedace drukami
Scistego zarachowania,

b) pobierze od osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywane sktadniki o§wiadczenie
o przekazaniu ksiggowosci petnej dokumentacji obrotu spisywanymi sktadnikami.

6. Spis z natury Komisja przeprowadza w obecnosci osoby odpowiedzialnej za spisane
sktadniki.

7. W dniu rozpoczecia tj. 01 grudnia 2021 r. o godz. 8°° odbedzie si¢ szkolenie cztonkow
Komisji Inwentaryzacyjnej, ktére przeprowadzi Gtéwny Ksiggowy.

8. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
ztozy sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji, najpézniej do dnia 10 stycznia
2022 r.

9. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Kierownika) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

10. Zawiesza si¢ nieobecno$é (np. z tyt. urlopéw) wszystkich pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w okresie, w ktérym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisu.

11. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spefecznej
w Wagancu
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Zatgeznik nr 1
Do Zarzagdzenia Nr 8.2021

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wagaficu

Harmonogram

z dnia 01 grudnia 2021 roku

spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

e Data Przedmiot spisu Oseby n.iater.zalme
. odpowiedzialne

1 01.12-15.12.2021 | Srodki trwate Poszczegolni pracownicy

2 | 01.12-30.12.2021 | Pozostate $rodki trwale Poszczegodlni pracownicy

3 31.12.2021 Kasa ($rodki pieniezne, czeki) Magdalena Wysocka




